
マニュアル

スカウトメール配信



手順 スカウトメール配信

1. スカウトメール文章登録

2. スカウト人材検索

3. スカウトメール送信



1. スカウトメール文章登録



①

②

①スカウト②スカウトメール文章確認／登録から
スカウトメール文章をご登録ください。

1. スカウトメール文章登録



保存名を入力してください。

1. スカウトメール文章登録



件名とプリヘッダーを入力してください。

1. スカウトメール文章登録



本文を入力してください。

1. スカウトメール文章登録



注意 本文中にリンクを挿入する場合は
$$$リンク始$$$と$$$リンク終$$$でURLを挟んでください。

1. スカウトメール文章登録

00000



特典とスカウトポイントを選択してください。

1. スカウトメール文章登録



名前をつけて保存をクリックしてください。

1. スカウトメール文章登録



2. スカウト人材検索



新しい検索条件で検索より
スカウト人材の検索条件をご登録ください。

2. スカウト人材検索



検索条件名を入力のうえ
スカウト人材を検索する条件を入力・選択します。

2. スカウト人材検索

下へスクロールし、あてはまる検索条件を選択



希望職種は選択必須です。

2. スカウト人材検索

注意



条件を保存して検索をクリックしてください。

2. スカウト人材検索



3. スカウトメール送信



詳しく見るよりプロフィール詳細をご覧いただけます。

3. スカウトメール送信

住所（途中まで）

大学名・学部・学科



配信対象を選択します。
①全選択もしくは②一件ずつ選択して送信することも可能です。

①

②

どちらかを選択

3. スカウトメール送信

住所（途中まで）

大学名・学部・学科



どちらかを選択

プラチナスカウトメール送信時

③全選択もしくは④一件ずつ選択して送信することも可能です。
※プランによって付与されていない場合もあります。

3. スカウトメール送信

住所（途中まで）

大学名・学部・学科

②

① ③
④



スカウト送信をクリックしてください。

①

3. スカウトメール送信

住所（途中まで）

大学名・学部・学科



募集職種を選択してください。
求人を複数掲載している場合には選択間違いにご注意ください。

3. スカウトメール送信



①テンプレート選択のプルダウンより保存したテンプレートを選択
②選択でテンプレートの呼び出しを行います。

① ②

3. スカウトメール送信



注意 メール送信対象は必ず全てチェックしてください。

3. スカウトメール送信



予約配信の場合はこちらも設定してください。

「メール送信方式」はすぐに送信ですと即時配信
後で一括配信ですと予約配信になります。

3. スカウトメール送信



送信ボタンをクリックしてください。

3. スカウトメール送信



配信時点で文面を変更した場合、ポップアップが出現します。
問題がなければOKをクリックしてください。

3. スカウトメール送信



ポップアップが出るので
問題がなければOKをクリックしてください。

3. スカウトメール送信



選択条件や編集状況に応じて①②のポップアップが出ます。
いずれも問題なければOKを選択してください。

①

②

3. スカウトメール送信



スカウトメールの配信が完了しました。
閉じるをクリックして終了となります。

3. スカウトメール送信



補足　2回目以降のスカウト配信



一度検索した後は履歴が残り、
人材検索より再検索、条件変更より変更が可能です。

補足　2回目以降のスカウト配信



ご不明点があれば営業担当までお申し付けください。


